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询价需求资料清单

1、 资质情况
1.提供营业执照等证明文件（如营业执照或者事业单位法人证书或者执业许可证等），提供CMA实验室资质认定证书及其附表复印件。（必须提供，否则响应文件按无效响应处理）
2、 守法信用材料
2.提供近半年内依法缴纳税收的相关材料（依法缴纳税收的凭据复印件；依法免税的，须提供相应文件证明。从取得营业执照时间起到首次响应文件提交截止时间为止不足要求月数的，只需提供从取得营业执照起的依法缴纳税收相应证明文件）。（必须提供，否则响应文件按无效响应处理）
3.提供近半年依法缴纳社会保障资金的相关材料（专用收据或者社会保险缴纳清单）复印件；依法不需要缴纳社会保障资金的，须提供相应文件证明不需要缴纳社会保障资金。从取得营业执照时间起到首次响应文件提交截止时间为止不足要求月数的只需提供从取得营业执照起的依法缴纳社会保障资金的相应证明文件）。（必须提供，否则响应文件按无效响应处理）
4.提供上一年度财务状况报告及开户行出具的银行资信证明文件（格式自拟，如新成立企业，根据实际情况提供。财务状况报告内容包括资产负债表、利润表、现金流量表，表格样式可以自行编制或第三方审计提供表格）。（必须提供，否则响应文件按无效响应处理）
5.无串通竞标行为的承诺函；（必须提供，否则响应文件按无效响应处理）
6.近2年内无违法违规及被相关部门处罚情况说明，格式自拟。（必须提供，否则响应文件按无效响应处理）
3、 报价材料
提供竞标报价表格、说明等材料。（必须提供，否则响应文件按无效响应处理）
4、 服务方案及其质控、管理措施
服务方案应包括单位简介〔包括该机构成立年限、营业执照的批准时间、截止时间、经营状况、有关部门资信评价（若有）、办公条件（地点、面积、开标评标场地、专家库等本地化服务能力证明）、经营业绩、有无违反国家政策、法规情况，是否有过不良记录等内容〕、项目组织计划及拟投入本项目人员名单、服务承诺、工作方案等内容。（必须提供，否则响应文件按无效响应处理）
5、 服务优势材料
1.提供对应采购需求的技术优势、经验优势、资质优势、需外包事项等方面情况说明（原件）及佐证材料；（必须提供，否则响应文件按无效响应处理）
2.提供质量管理体系认证证书、社会道德责任标准等证书、环境管理体系认证证书、职业健康安全管理体系认证证书等。
3.提供组织机构和岗位责任制度、办公及行为管理制度、财务管理制度、人力资源及薪酬制度等。
4.提供针对本项目的考核及奖惩办法。
6、 其他注意事项
1.法定代表人授权委托书必须由法定代表人及委托代理人签字，并加盖供应商公章，否则响应文件按无效响应处理。
2.以上标明“必须提供”的材料属于复印件的，必须加盖供应商公章，否则响应文件按无效响应处理。
3.以上材料格式由供应商自行拟定。
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